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памятка заполнения:
от кого:.                                                                                                                    .наименование контрагента

(наименование контрагента)

дата:.                                                                                                                    .дата составления акта
(число/месяц/год)

кому: ООО ИП БВ наименование организации, от кого была реализация. поставить галочку правее формы собственности продаца
(поставить любой знак в пустом квадрате слева)

причина: возврат брак поставить символ левее причины обращения
(поставить любой знак в пустом квадрате справа)

Информация о передаваемом товаре
№
п/п

наименование/
артикул причина кол-во. № документа 

поставки
заполняется контрагентом. указывается наименование/артикул номенклатуры, согласно документа приобретения, причина 
возврата, количество товаров и номер документа приобритения.

после заполнения в пустом табличном пространстве поставить прочерк

линия по которой необходимо осуществить отрыв, после чего верхня часть акта остаётся вложенной в перемещаемый товар, а нижняя передаётся в отдел продаж для последующего отслеживания им в системе факта оприходования возврата/рекламации.линия отреза

Поступления товаров на склад / в сервисный центр от ____________________________________________     "_______" __________________ 2026г.поле "от наименование контрагента" заполняется лицом осуществляющим возврат, а дата заполняется лицом "встретившим" товар 
на территории компании (склад, сервисный центр, др.)                                                  (наименование контрагента)

     Сдал: ____________________                                             Принял: ____________________ поле "сдал" заполняется инициалами лица осуществившего сдачу товара, а поле "принял" лицом зафиксировавшим перемещение
                                                 (ФИО лица сдавшего товар)                                                                                            (ФИО лица зафиксировавшего перемещение) ВАЖНО!!! Принимающий расписывается исключительно за то, что видел товар на территории компании (в сервисном центре 

или на складе). Данный подписанный корешок необходимо передать в ОП с целью начала отслеживания им фиксации товара в 
системе.

линия отреза линия по которой необходимо осуществить отрыв, после чего верхня часть акта перемещается в компанию, а нижняя осаётся у контрагента как подтверждение факта отправки
Забор возврата / рекламации произвёл:                                                                  ___________________ / ___________________ зачеркунть ненужно, чтоб по невычеркну было понятно о характере забранного товара. далее указывается должность и ФИО лица 

осуществившего забор, ставится дата осуществлённого мероприятия, проставляется подпись, осуществляется отрез по линии и 
передаётся контрагенту как подтверждение процедуры передачи ТМЦ.

                                                                        (ненужное зачеркнуть)                                                                                                                                                                      (должность)                                     (фамилия)

дата забора "_______" __________________ 2026г.                                                                                Подпись: __________________


